Warszawa , dnia 14 pazdziernika 2016

Zarzadzenie nr 4
w sprawie inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych

Dyrektor Zespotu Szkot nr 119 w Warszawie na podstawie przepisow zawartych w Ustawie
o rachunkowosci z 1994r. (tekst jednolity: Dz. U. nr 152 poz. 1223 z 2009 r. z p6zn. zm.) oraz
§ 2 pkt. 2 Instrukcji Inwentaryzacyjnej Zespotu Szkot nr 119, zarzadzam co nastepuje:

§1

powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

Imie i

nazwisko stanowisko

Przewodniczacy Ewa Skéra

Czlonek Justyna Garczynska

Cztonek Jacek Swoboda

Czlonek Sebastian Dabrowski

do przeprowadzenia inwentaryzacji ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych w bibliotece
Szkoty.

1.
2.

3.
bibliot

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2016
Inwentaryzacja rozpocznie si¢ dnia 24.10.2016 i zakonczy si¢ do dnia 15.12.2016,
uwzgledniajace przychody i rozchody do dnia 31.12.2016
W pracach Komisji Inwentaryzacyjnej uczestniczy¢ bgda nastepujace osoby:
ekarz: Jadwiga Szewczyk

§3
Za sprawny 1 prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.
Zobowigzuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do rzetelnego przeprowadzenia
inwentaryzacji, zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacji, z ktorg si¢ zapoznala.
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych  Przewodniczacy = Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji, w ciggu
7 dni po zakonczeniu, z tym, ze w przypadku inwentaryzacji (raz w ciaggu 4 lat) nie
pbzniej niz do 15 dnia roku nast¢pnego. Zatwierdzone dokumenty z rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych wraz z wnioskami kierownika jednostki nalezy dostarczy¢ do
pracownika DBFO w Warszawie , w terminie 10 dni od dnia zatwierdzenia, nie
p6zniej jednak niz do 15 dnia roku nast¢pnego.
Osoby odpowiedzialne za prowadzenie biblioteki zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych oraz ich ewidenc;ji:
a) odpowiedniego skatalogowania w cato$ci ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,
przeprowadzanie protokolarnej selekcji zbiorow zaczytanych lub
zdezaktualizowanych,
b) sporzadzenie protokotu ksigzek oddanych przez czytelnika, w zamian za zagubione
lub zniszczone,
c) opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej (przychody/ rozchody)
1 przekazania do ujecia w ksiedze rachunkowej jednostki do dnia spisu.

§4

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.






