Zespol Szkotnr 119 X

w Warszawie ul.B. Zuga 16

G NR 74
01-806 Warszawa; tel./fax 22 834 60 33, email 39lo.dwlot@neostrada. pl; wew.zsl19waw.pl

Warszawa, 2016-08-22

Dyrektor Zespotu Szkot nr 119 w Warszawie, ul. Zuga 16 oglasza naboér na wolne stanowisko
pracy: specjalista

I. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie;

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
- niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie;

- wyksztatcenie minimum $rednie;

- umiejetnos¢ redagowania pism;

- biegla obstuga komputera ( w tym pakietu Microsoft Office, poczty elektronicznej
i Internetu) oraz innych urzadzen biurowych,

II. Wymagania dodatkowe:

- orzeczenie o niepetnosprawnosci;

- bardzo dobra organizacja pracy;

- umiejetnos¢ pracy w zespole;

- odpowiedzialno$¢, komunikatywno$¢, skrupulatnos¢, kreatywnos$¢.

III. Zakres obowiazkow:

- prowadzenie statej ewidencji 1 kontroli wszystkich spraw uczniowskich;

- prowadzenie bazy danych SIO ( w zakresie dotyczacym uczniow);

- prowadzenie ewidencji i dokumentacji przebiegu nauczania tj. arkusze ocen, ksigga
ucznidw, ksiega dzieci;

- monitorowanie i realizowanie obowigzku szkolnego dzieci zamieszkatych w obwodzie
szkoly 1 prowadzenie jego dokumentacji zgodnie z przepisami prawa;

- wypisywanie legitymacji szkolnych.

IV. Warunki pracy i ptacy:

- wymiar czasu pracy: 1 etat;

- ptaca w zaleznosci od stazu pracy i posiadanych kwalifikacji;

- miejsce pracy: Zespot Szkol nr 119 w Warszawie, ul. Zuga 16, 01-806.

V. Wymagane dokumenty:
- zyciorys — curriculum vitae;
- oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;



- kopie $wiadectw pracy;

- kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;

- inne kopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

- os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r.,Nr
101,p0z.926 1 Dz.U. z 2014r., poz. 1182).

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Zespotu Szkét nr 119 w Warszawie do 31 sierpnia
2016 roku w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 — 16.00.



